ANEXO V-A - Minuta de Ordem de Servico (Traducdo Simples/Juramentada)

Ordem de Servigo N°©

Data Expedigao: / /

Crem

= Parque Tecnolégico
ltaipu

ORDEM DE SERVICO
Processo N© 471/2018

FORNECEDOR: CNPJ:
Endereco:
Cidade: UF: CEP:
Fone:
Email:
Fax:

1. A Fundacdo Parque Tecnoldgico Itaipu requer a prestagdo dos servigos abaixo relacionados,
em conformidade com as disposicdes a seguir:

) UNIDADE | VALOR VALOR
LoTe ITEM DESCRIGAO DO SERVICO | QUANT. DE UNITARIO TOTAL
XX MEDIDA (R$) (R$)
01
(...)

2. DO OBJETO
2.1

Fundacdo Parque Tecnoldogico Itaipu Brasil.

3. DA ESPECIFICAGAO E FORMA DE PRESTAGCAO DOS SERVIGOS

3.1

4. DO LOCAL E PRAZOS

Prestacdao de servicos de traducao de textos/documentos, visando atender a

Os servicos deverao ser prestados conforme especificado no Termo de Referéncia.

4.1 Os servigos deverdo ser prestados conforme especificado no Termo de Referéncia.

4.2 O servigo de traducao simples consiste na tradugdao de documentos a serem indicados

pela Fundacdo PTI-BR e na consequente disponibilizacdo pela contratada,

documento ja traduzido, em via digitalizada, em documento editavel.

do mesmo
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4.2 Entregar a traducdao em documento digital no e-mail repassado pela contratante e
também, quando solicitado, em documento impresso, respeitando o prazo de entrega que
corresponde a produtividade minima de 1.000 (mil) palavras por dia util, a contar do
recebimento da solicitagao pela parte requisitante (Ordem de Servico). Os textos traduzidos
pela CONTRATADA deverdo ser entregues devidamente revisados, sem custo adicional a
Fundagao PTI-BR.

4.3 Corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, exclusivamente a sua custa e risco, no
total ou em parte e dentro de um prazo ndo superior 3 metade do previsto originalmente, os
servicos executados com vicios ou recusados pela Contratante, decorrentes de culpa da
Contratada, inclusive por emprego de mao de obra, pelos acessérios ou materiais imprdprios
ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranca
adicional, a qualquer titulo, mesmo nos servicos recebidos pela Contratante, mas cujas
irregularidades venham a surgir dentro do prazo de recebimento provisorio e definitivo.

5. DAS OBRIGAGOES

5.1 DA CONTRATANTE
5.1.1 Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, dos servigos a serem executados.

5.1.2 Solicitar os servigos via correio eletronico ou fax, informando claramente o prazo de
entrega.

5.1.3 Orientar a execucdo dos servigos contratados, quanto aos critérios de prioridade,
qualidade e condicOes dos trabalhos, bem como conferir e atestar a prestagao dos servicos.

5.1.4 Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada, atinentes ao objeto do presente
instrumento.

5.1.5 Solicitar a substituicao de equipamentos que apresentar defeito durante a execucao dos
servigos.

5.1.6 Supervisionar a execugao dos servigos.

5.1.7 Notificar, por escrito, a contratada na ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao.

5.1.8 Solicitar substituicdo de profissionais que, ao seu critério forem considerados
inconvenientes ou incompativeis com o trabalho.

5.1.9 Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados.

5.1.10 A Fundacgdo PTI-BR ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com Terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do presente credenciamento, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.2 DA CONTRATADA

5.2.1 Realizar a prestacdo dos servigos, de acordo com o termo de referéncia e normas legais,
ficando a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
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obrigagdes assumidas, sem qualquer O0nus ao FPTI-BR, observando sempre os critérios dos
servigos a serem prestados;

5.2.2 Efetuar a execucdo do objeto da contratacdo, dentro dos pardmetros e prazos
estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacbes aceitas pela boa técnica;

5.2.3 Responder pelos danos causados diretamente ao FPTI-BR ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servicos, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Administracdo da FPTI-BR.

5.2.4 Comunicar a FPTI-BR no prazo maximo de 05 (cinco) dias que antecedam o prazo de
vencimento da entrega dos servigcos, os motivos que impossibilitam o seu cumprimento;

5.2.5 Em nenhuma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca da
prestacdo dos servicos objeto deste Edital, sem prévia autorizagdo da FTPI-BR;

5.2.6 Executar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos pela FPTI-BR;
5.2.7 Iniciar a prestacgdo dos servicos imediatamente apos o recebimento da ordem de servigo;

5.2.8 Garantir a fiel execucdo da ordem de servigo, realizando regularmente o objeto da
presente ordem de servigos;

5.2.9 Entregar a tradugao em documento digital no e-mail repassado pela contratante e
também, quando solicitado, em documento impresso, respeitando o prazo de traducao de
entrega disposto em clausula deste termo de referéncia, que corresponde a produtividade
minima de 1000 palavras por dia util, a contar do recebimento da solicitacdo pela parte
requisitante.

5.2.10 Resguardar o sigilo das informacgdes contidas nos documentos, sob pena da aplicacao
das penalidades legais cabiveis;

5.2.11 Corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, exclusivamente a sua custa e risco,
no total ou em parte e dentro de um prazo ndo superior a metade do previsto originalmente,
0s servigos executados com vicios ou recusados pela Contratante, decorrentes de culpa da
Contratada, inclusive por emprego de mao de obra, pelos acessoérios ou materiais improprios
ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranca
adicional, a qualquer titulo, mesmo nos servicos recebidos pela Contratante, mas cujas
irregularidades venham a surgir dentro do prazo de recebimento provisdrio e definitivo;

5.2.12 Identificar o tradutor que realizou o servico, em documento a parte, em versao no
idioma Lingua Portuguesa e em versao no idioma da traducao realizada;

5.2.13 Nao utilizar as informacGes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio
proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros.

5.2.14 Nao apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que
tenha a ser disponivel;

5.2.15 Nao repassar o conhecimento das informacdes confidenciais, responsabilizando-se por
todas as pessoas que vierem a ter acesso as informacgoes, por seu intermédio, e obrigando-se,
assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual
quebra de sigilo das informagdes fornecidas.

5.2.16 Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
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proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto;

5.2.17 Nos precos deverdo estar incluidos todas as obrigacdo e encargos, enfim, todos os
custos decorrentes da contratagdo, inclusive despesas de transportes e estadia em Foz do
Iguacu, bem como todas as despesas com alimentacdo, transporte, pedagio e seguro de vida
guando necessario, sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, ndo cabendo a Fundagao
PTI-BR qualquer despesa adicional.

6. CONTROLE DE QUALIDADE DOS SERVICOS

6.1 Os servicos deverdo ser apresentados a FPTI-BR para aprovacdao de acordo com os
critérios de controle de qualidade constante do Anexo I do Termo de Referéncia.

6.2 O servico de tradugao considerado ndo satisfatério sera reenviado ao credenciado para ser
refeito, de acordo com o prazo estabelecido no item 4 desta Ordem de Servigos.

6.2.1 Caso a traducgdo refeita seja ainda considerada ndo satisfatoria, ela sera recusada e
proceder-se-a ao descredenciamento do tradutor, conforme condicdes do Edital.

6.3 Uma vez iniciado o procedimento de descredenciamento conforme previsto em edital, o
trabalho sera repassado ao proximo credenciado da “fila” para execucdo, ainda que esteja em
andamento o processo de descredenciamento, inclusive na fase de apresentacdo de
contraditério.

7. DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 A FPTI-BR pagara a CONTRATADA pela prestacdo dos servigos objeto deste instrumento a
importancia total de R$ XX. XXX, XX (XXXX reais), conforme valores estabelecidos no Edital de
Credenciamento n° 029/2018.

7.2 O pagamento da prestagdo de servicos sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, a contar
do aceite do documento fiscal, desde que o(s) objeto(s) esteja(m) em conformidade com o
solicitado pela FPTI-BR.

7.2.1 O aceite do documento fiscal consiste na validacao da Nota Fiscal, observados os
dados cadastrais, retencbes de tributos e contribuicbes quando aplicaveis, e
compatibilidade da CNAE - Classificacdo Nacional de Atividade Econémica, com o objeto
contratado.

7.2.2 A nota fiscal somente devera ser emitida apds a aprovagao, por parte da FPTI-BR,
do(s) seguinte(s) documento(s):

1) A"Ordem de Servico” emitido pela FPTI;

2) Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao;

3) Certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
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do CONTRATADA;

4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

5) Certidao do Fundo de Garantia do Tempo e Servico (FGTS);

6) Correspondéncia com a solicitagdo do respectivo pagamento, relativo a realizagao
dos servigos executados;

7.3 A remuneracdo da contratada serd efetuada exclusivamente sobre dos servigos
prestados, conforme tabela estabelecida no item 5 do edital, sendo vedada a cobranga de
qualquer sobretaxa.

7.4 O pagamento dos servicos estdo condicionados as entregas das solicitacdes dos mesmo
(pela CONTRATADA), a aprovacao pela FPTI-BR do fornecimento e servicos realizados, a
entrega da documentacdo completa exigida para liberagdo do pagamento conforme prazos e
condigdes a serem firmados em contrato;

7.5 Quando a CONTRATADA for optante do SIMPLES NACIONAL, for isento ou imune, devera
entregar junto com o documento fiscal, a declaracao correspondente ao enquadramento € o
respectivo anexo, quando aplicavel.

7.6 Os documentos fiscais deverdo ser preenchidos em nome da Fundacdo Parque Tecnoldgico
Itaipu - BR, CNPJ 07.769.688/0001-18, com natureza juridica de entidade privada sem fins
lucrativos, inscricao Municipal 36.687, Nao Contribuinte de ICMS, endereco Avenida Tancredo
Neves n° 6731, CEP 85.867-900, Bairro Itaipu, Foz do Iguacgu (PR);

7.6.1 Os documentos fiscais deverdo constar o numero do pedido de compras, a
descricao objetiva e clara dos servicos prestados, o local da prestacdao dos servicos
quando ocorrer fora do municipio de Foz do Iguacu/PR e o destaque das retencdes de
Tributos, quando aplicaveis.

7.6.2 Todos os documentos fiscais eletronicos devem ser enviados para o e-mail:
nfeletronica@pti.org.br e as Notas Fiscais manuais devem ser enviadas para a area de
recebimento.

7.7 Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA, quando couber, estardo
sujeitos a retengdo de tributos, conforme legislagdo vigente:

I - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, e
Contribuicdo para os Programas de Integracao Social e de Formacdo do Patrimonio do
Servidor Publico - PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB n o 1.234, de 11
de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei no 9.430, de 27 de dezembro
de 1996;

II - Contribuigdo social previdencidria, na forma da Instrugdo Normativa RFB no 971, de
13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991;
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IIT - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei
Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal
e/ou distrital;

IV - Demais tributos incidentes sobre o objeto da contratacao.

7.8 A CONTRATADA quando da formalizacdo de seu requerimento de credenciamento assumira
a responsabilidade de fazé-la com inclusdo de todas as obrigagGes e encargos, ou seja, todos
0s custos incidentes para a consecugdo do objeto contratado, ndo podendo ser atribuida a
FPTI-BR nenhuma despesa adicional, a qualquer titulo.

7.9 Caso a CONTRATADA ndo apresente a documentacdo completa exigida para liberacdo do
pagamento da nota fiscal/fatura no prazo estabelecido, o respectivo pagamento dos servigos
somente ocorrera a 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da apresentagdo formal, pela
CONTRATADA a FPTI-BR, dos respectivos documentos faltantes.

7.10 A FPTI-BR podera, a seu critério, deduzir dos pagamentos devidos a CONTRATADA,
valores cobrados pela mesma sem o devido respaldo contratual ou resultantes de multas ou
gualquer outro débito da CONTRATADA decorrente dos compromissos assumidos neste
Contrato.

7.11 No pagamento de obrigacdes pecuniarias decorrentes do contrato, a FPTI-BR devera
obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem cronoldgica das datas de
suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes motivos devidamente justificados pela
autoridade competente.

8. PENALIDADES

8.1 Sao consideradas infracdes graves para fins do presente edital:

a) apresentacao de documento falso;

b) qualquer ato que frustre ou fraude, mediante ajuste, combinagao ou qualquer outro
expediente, o processo de contratagao;

c) a ma-fé na relagdo contratual;

d) inexecucgao total de qualquer das obrigagdes assumidas;

e) ndo pagamento pelo PRESTADOR, das verbas trabalhistas;

f) inadimplemento fiscal e previdenciario;

8.2 Para toda e qualquer ofensa a deveres contratuais, poderdo ser aplicadas ao
FORNECEDOR, sem prejuizos da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancgdes:

I - Adverténcia para faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para o Contratante.

II - Multa Moratéria equivalente a 0,333% (trezentos e trinta e trés milésimos por
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cento) do valor da Ordem de Servicos, por dia de atraso.

III -Multa Compensatéria de 10% (dez por cento) do valor da Ordem de Servicos, no
caso de inexecucao total do contrato ou por ato que frustre ou fraude a licitacdo, sem
prejuizo da rescisao unilateral da avenga.

IV - Suspensao do direito de participar de licitacdao e impedimento de contratar
com a FPTI-BR, por até 5 (cinco) anos.

8.2.1 As infragbes, independentemente de sua gravidade, poderdo ser aplicadas de modo
cumulativo, mais de uma penalidade, sem prejuizo da eventual rescisdo contratual sem o
direito a indenizagao.

8.3 Estendem-se os efeitos da penalidade de suspensao do direito de licitar e contratar com a
FPTI-BR, nos termos do art. 157 do RELC:

I) as pessoas fisicas integrantes do quadro societario da pessoa juridica
independentemente de nova pessoa juridica que vieram a criar ou de outra em que
figurarem como sécios.

II) as pessoas juridicas que possuam socios comuns com as pessoas fisicas referidas no
inciso anterior.

8.4 A FPTI-BR podera rescindir a Ordem de Servicos caso o montante correspondente a soma
dos valores das multas moratdrias ultrapassarem a 10% (dez por cento) do valor total
atualizado da Ordem de Servigos.

8.5 Se a multa aplicada ndo for suficiente a cobrir os prejuizos causados a FPTI-BR, podera
esta, justificadamente, requerer a diferenga a que tem direito.

8.6 As sangoes de adverténcia e suspensao do direito de participar de licitagdo e impedimento
de contratar com a FPTI-BR, por até 5 (cinco) anos poderdo ser aplicados juntamente com as
sancdes de multa, a depender do caso e a sua aplicacdo, ainda que de forma cumulada, nao
exime a responsabilidade de indenizar eventuais perdas e danos ocasionados a FPTI-BR
decorrentes do descumprimento contratual e/ou obrigacdo editalicia.

8.7 A multa ndo sera aplicada caso o fato gerador em que incorreu ao FORNECEDOR tenha
sido consequéncia de motivo de forca maior ou caso fortuito.

8.8 A FPTI-BR reserva-se o direito de deduzir dos valores devidos ao FORNECEDOR as multas
aplicadas e a importancia necessaria ao ressarcimento de danos e/ou prejuizos, que esta
causar a FPTI-BR ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

8.9 As penalidades estabelecidas nesta clausula ndo excluem nenhuma outra prevista em lei,
nem a responsabilidade do FORNECEDOR por perdas e danos que causar a FPTI-BR.

Processo FPTI-BR N© 471/2018 7 de 9



ANEXO V-A - Minuta de Ordem de Servico (Traducdo Simples/Juramentada)

8.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Contrato, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos.

8.11 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a contratada, observando-se O
art. 160 do Regulamento de Licitagcbes, Contratos e Convénios da Fundacdao Parque
Tecnoldgico Itaipu - Brasil - RELC.

8.12 O FORNECEDOR podera interpor defesa e apresentar e/ou requerer a producdo de
provas, conforme o caso.

8.12.1 O recurso devera ser interposto no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, devidamente
instruido, e apresentado ao Diretor Superintendente da FPTI-BR, por intermédio da autoridade
que praticou o ato recorrido. O recurso sera julgado pelo Conselho Diretor da FPTI-BR. Da
decisdo final cabe recurso a autoridade superior, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contado da
intimacgao do ato.

8.13 A nao ocorréncia das penalidades acima referidas, ndo impede que a FPTI-BR rescinda
unilateralmente o Contrato.

8.14 Na aplicagdo das sancgbes deverdao ser considerados os danos resultantes da infragao,
situagdo econ6mica-financeira da sancionada, em especial sua capacidade de geracdo de
receitas e seu patrimoénio, reincidéncia, assim entendida a repeticdo de infragdo de igual
natureza, bem como a outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso
concreto, observado o principio da razoabilidade e proporcionalidade entre a sancgdo, a
gravidade da infragdo e o vulto econdmico da contratacao, art. 158 do RELC.

8.15 No caso de atraso do pagamento por parte da FPTI-BR, a CONTRATADA podera exigir as
penalidades a seguir:

a) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela pendente.
b) Juros de 1% (um por cento) ao més, sobre o valor da parcela pendente.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1 Os recursos financeiros previstos para atender as despesas decorrentes desta contratagao,

correrdo a conta da Area de , centro de custos , fonte de recursos
e natureza orcamentaria

10. DOCUMENTOS INTEGRANTES DA ORDEM DE SERVICOS

10.1 O presente documento é regido pelas clausulas e condigdes nele contidas pelas condicbes
contidas no Edital e Termo de Referéncia, constituem parte integrante deste instrumento con-
tratual, independentemente de transcricao.
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AREA
SOLICITANTE

GESTOR DO
CONTRATO

Outras informagoes que a FPTI-BR julgar necessarias

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
PELA AREA SOLICITANTE
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